Seminare,
die begeistern

Checkliste Redigieren

Redigieren heil3t auf das Wesentliche zu reduzieren, Texte verstandlich zu
machen und auf die Zielgruppe zuzuschneiden.

1. Stimmen Fakten, Argumentation und Logik?
m Beantwortet der Text alle naheliegenden Fragen?

m Ist alles Wesentliche vorhanden, und auch das, um es zu verstehen

m Sind alle sechs W beantwortet? Wer? Wo? Wann? Was? Warum? Wie?

2. Sind Darstellungsform und Aufbau (Dramaturgie) ansprechend?
m Sind deine Satze klar?

m Sind Schlagzeile und Unterzeile spannend und treffend?

3. Ist der Ton angemessen, sind alle Begriffe verstandlich?
m Versteht dich deine Zielgruppe?

m Streiche alle Fremdworter, die nicht unbedingt notwendig sind.

4. Stimmt die Lange des Texts?
m Ist der Text so kurz wie noétig?

m Machen Absatze den Text tibersichtlich?

5. Streiche alles Unndtige.
m  Gehort etwas nicht zum Text? (Ballast abwerfen)

6. Ist das Layout in Ordnung?
m Kannst Du eventuell Informationen in einen Kasten packen?

m Gibt es Zwischenuberschriften, falls nétig?

Wairdest du den Text, den du gerade geschrieben hast,
selbst mit Interesse lesen?

R\ w b dle



